Vnitini pravidla pro prijimani dara

1. Dary od fyzickych a pravnickych osob

e Organizace pfijima vécné i financéni dary od fyzickych i pravnickych osob.

e Vesker¢ dary jsou piijaty na zdkladé darovaci smlouvy mezi Centrem socidlni pée mésta
Usti nad Orlici, tj. ,,obdarovanym* na stran¢ jedné, a ,,ddrcem® na stran¢ druhé.

e (Odpovednou osobou pro piijimani darti je feditel organizace jako statutarni zastupce.

e Podle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocéti je u
hmotnych dart a u acelove urenych finan¢nich darti vyzadan souhlas zfizovatele.

e Uptesnénd pravidla pro pfijimani darl jsou zfizovatelem stanovena ve Ziizovaci listing
prispévkové organizace CSP (organizace je opravnéna prijimat uceloveé neuréené penczité
dary bez ptedchoziho souhlasu zfizovatele).

e Darovaci smlouvy podléhaji archivaci dle Spisového fadu a jsou zvefejiiovany v Registru
smluv (pokud se opakuji kazdorocné a za stejnym ucelem a €astka tudiz mize dosahnout
vyse 50 tis. K¢ napt. béhem 3 let).

e S osobnimi tdaji darct je nakladano v souladu se zdkonem na ochranu osobnich udaju.

e Darci jsou uvedeni ve vyro¢ni zpravé organizace a na webovych strankach (pokud si to
preji).
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Zvlastni ustanoveni o platnosti daru (ob¢ansky zakonik)

e Osoba omezend ve svépravnosti je zpusobild darovat dar malé hodnoty nebo dar
vzhledem k okolnostem obvykly (§.2066, zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik).

e Darovani osob¢, ktera provozuje zafizeni, kde se poskytuji zdravotnické nebo socialni
sluzby, anebo osobé¢, ktera takové zafizeni spravuje nebo je v ném zaméstnana, je
neplatné, stalo-li se v dob¢, kdy byl darce v péci takového zatizeni nebo jinak piijimal
jeho sluzby (§ 2067, odst 1, zdkona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik).

e Vyse uvedeny odstavec se nepouzije, je-li obdarovany osobou darci blizkou (§ 2067, odst
2, zékona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

2. Zpisoby poskytnuti daru (finanéniho, hmotného)
Finan¢nidar je mozné poskytnout nasledujicim zptisobem:
e v hotovosti do pokladny,
e - pfevodem na bankovni ucet ¢islo 20835611/0100 (darce musi doplnit identifikacni udaje
pro vystaveni darovaci smlouvy).

Je sepsana darovaci smlouva (viz pfiloha €. 1) — sepisuje feditelka. Pokud se jedna o ucelové
neurceny pen€zity dar, neni nutné vyzadovat predchozi souhlas ziizovatele.

U pfijeti hmotného daru je nutné nechat dar schvalit zfizovatelem (Rada mésta) — a to pred
pfijetim takového daru. Pokud neni mozné zajistit souhlas pfed pfijetim daru tak , aby se



zamezilo neopravnénému piijeti daru, je souhlas dodate¢ny. Je sepsana darovaci smlouva (viz
pfiloha ¢. 1) — sepisuje zpravidla feditelka nebo vedouci sluzby, kde je vycislena hodnota daru
v K¢ pro tcely ucetnictvi.

Dar je mozné ptijmout také anonymné.

3. Drobné dary mezi klientem a pracovnikem
e Finanéni dary od klienti v jakékoliv vysi jsou pro pracovniky nepfiijatelné — zakazané.

e Pracovnici nemohou od klientii pfijmout také nakladné vécné dary.

e Pracovnici mohou od klientii pfijmout pouze drobnosti jako je napf. kvétina, cokolada,
bonboniéra, chlebi¢ek nebo zakusek, bonbon, kava/¢aj a dalsi drobnosti tohoto charakteru.
Hodnota takového daru mize byt vSak nejvyse do 100 K¢.

e Jedna se o projev spokojenosti klient s pracovniky a klienti by toto odmitnuti pozornosti
mohli brat jako projev neptizn¢ a mohlo by vést k naruseni dobrych vztaht a daveéry.

e Dobrou praxi také je, ze obdarovany pracovnik pfeda pozornest mezi ostatni pracovniky.
Pti spoleCenskych setkanich pracovnikil se pozornost spoleéné rozdéli.

e Pokud jsou darovdny zaméstnancim kvétiny, jsou umistény na viditelnych mistech
pro neformalni ocenéni prace vSech pracovnik.

e Piijjmuti nakladnéjSiho nebo finan¢niho daru.nad ramec ,,drobné pozornosti“ pracovnikem
a jeho nepriznani (tzn. pfijmuti) je povazovano za poruSeni pracovnich povinnosti se
vSemi dopady dle ptislusnych pravnich predpisi.

e Pozn.: V pecovatelské sluibé se pro piehled vede v sesité evidence prFijatych drobnych

darit (umistén v kuchyriice zaméstnancit). V tydennim staciondii se drobné dary eviduji
v dennim hlaSeni na recepci.

4. Postup pri odmitnuti daru
Centrum socialni pé¢e mésta Usti nad Orlici mtiZe piijeti daru odmitnout napf. z tdchto davodi:
e darce plisobi v oblasti prostituce, pornografie, provozuje aktivity spojené s nasilim a
potlac¢ovanim lidskych prav a svobod,
e darce trva na tom, aby jemu nebo jiné osobé€ €i instituci poskytla organizace protisluzbu,
zvyhodnéni apod.,
pfijeti daru klade na organizaci nepfiméfené finan¢ni, Casové, prostorové aj. naroky,
jednd se o materidlni vybaveni nebo sluzby, které nejsou v souladu s potifebami
organizace, s naplilovanim jejiho veiejné¢ho zavazku.

Centrum socialni pé¢e mésta Usti nad Orlici miize dar odmitnout bez jakéhokoli odéivodnéni.
Prilohy:  Piiloha ¢. 1 — Vzor darovaci smlouvy
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